Cestovni
nahrady



Chystate se na sluzebni cestu nebo na ni chcete vyslat
zameéstnance?

Pak byste jisté ocenili vice informaci o tom, kdo ma na
cestovni nahrady narok a v jaké vysi.

Je poskytnuti cestovnich nahrad dobrovolné, nebo povinné?
Lze si sluzebni cestu prodlouzit o dovolenou?

A co kdyz vas zastihne na zahranicni sluZzebni cesté karanténa?

Na vSechny tyto otdazky vam odpovi tento e-book, ktery pro
vas pripravili ucetni a danovi specialisté z UOL.

Pokud vas pfri Cteni napadnou jakékoli otazky, nevahejte se
nam ozvat. Radi je zodpovime.

—\

CETNICTV

+420 910 190 008
info@uol.cz

P. S.: E-book jsme napsali, aby pomahal.
Zdarma.
Sdilejte ho se vSemi, komu by se mohl hodit.
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Cestovni nahrady

Co patri do cestovnich nahrad

Cestovnimi ndhradami myslime proplaceni vydajd
spojenych s pracovni cestou. Vyplaci se u pracovnich cest
po Ceské republice i do zahranidi.

Cestovni nahrady se skladaji z nékolika slozek:
e pevnych sazeb stravného a popripadé kapesného,
e jizdnich vydaiQ,

e vydajd na ubytovani,

7 r z “v s r -0 . -
e prokazanych nutnych vedlejsich vydaju, jako je
napr. parkovné, jizdné hromadnou dopravou, taxi,
myti vozu, naplfi do ostfikovacl atd.

Pro zaméstnance jsou nahrady nedanovy prijem, a pro
zaméstnavatele je to danové uznatelny vydaj.

Od dané z pFijmu a také od socialniho a zdravotniho
pojisténi je u zaméstnance osvobozeno cestovné
maximalné do limitu. Cestovni ndhrady nad tento limit
u zaméstnance podléhaji dani z prijmd a odvodiim
socialniho a zdravotniho pojisténi.

Dafova uznatelnost ndhrad cestovnich vydaji je vézéna
na podminky stanovené zdkonikem prace a souvisejicimi
predpisy, proto je nutné provést vyuctovani cestovnich
nahrad a uspokojit ndroky zaméstnance, aby mohly byt
vydaje danové ucinné.
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Zaloha na sluzebni cestu

Zaméstnavatel je povinen v souvislosti s poskytovanim
cestovnich nahrad poskytnout zaméstnanci zalohu na
cestovni nahradu az do jeji predpokladané vyse, pokud se
se zaméstnancem nedohodne jinak.

Forma poskytnuti zalohy neni zdkonem stanovena.
Zaloha mizZe byt poskytnuta:

e Vv hotovosti,

e zapuUjéenim firemni karty,

e v podobé cestovniho Seku,

e prevodem castky na Ucet zameéstnance.

Jestlize se zaméstnanec se zaméstnavatelem nedohodne
jinak, je zamé&stnanec povinen do 10 pracovnich dnl po dni
ukonceni pracovni cesty predlozit zaméstnavateli pisemné
doklady potfebné k vyuctovani cestovnich nahrad a vratit
nevyuctovanou zalohu. Castka, kterou ma zaméstnanec
zameéstnavateli vratit v ceské méné, se zaokrouhli na celé
koruny smérem nahoru.

Zaméstnavatel je zase povinen do 10 pracovnich dn{ ode
dne ptedloZeni pisemnych doklad( zamé&stnancem provést
vyuctovani cestovnich nahrad, pokud se nedohodli na

jiné dobé. Castka, kterou ma zameéstnavatel zameéstnanci
poskytnout v ceské méng, se zaokrouhli na celé koruny
smérem nahoru.
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Cestovni nahrady

Kdo ma na cestovni nahrady narok

Zaméstnanci v pracovnim poméru, ktefi maji
uzavienou pracovni smlouva se zaméstnavatelem.

Zaméstnanci na dohodu (DPP, DPC). V té&chto
pripadech musi byt poskytnuti cestovnich
nahrad sjedndno ve smlouvé. Mzete to vyresit
standardizovanou prilohou. Narok neni ovlivnén
velikosti pracovniho Uvazku.

OSVC a jejich spolupracujici osoby, spolecnici v. o. s.
a komplementafi k. s.

Osoby, které sice nejsou zaméstnanci dle zakoniku
prace, ale jsou povazovany za osoby s prijmy ze
zavislé Cinnosti. Za prijmy ze zavislé ¢innosti se
povazuji napfiklad pFijmy €lenl druZstva za préaci pro
druzstvo, prijmy spoleénik{, jednatell spoleénosti
s ru¢enim omezenym a komanditistl komanditnich
spolecnosti za praci pro tyto spole¢nosti.
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Na cestovni nahrady vznika narok pfi vyslani zamestnance
na pracovni cestu zameéstnavatelem. Pokud jste OSVC,

O v . é
muzete sami sebe vyslat na pracovni cestu.

Pracovni cestou je minéno ¢asové omezené vyslani
zameéstnance na pracovni cestu mimo v pracovni smlouvé
sjednané misto vykonu prace.

Na pracovni cestu mizZete zamé&stnance vyslat pouze po
dohodé se zaméstnancem.

Misto vykonu prace musi byt obsazeno v pracovni smlouvé.

Ié v O v V4 . 7 . Ié Ve
e V pracovni smlouve muze byt sjednano i vice mist
vykonu prace.

Iré Ve 7 O v Vs
e Mistem vykonu prace muze byt adresa
zameéstnavatele, pobocka, provozovna, okres i cela
Ceska republika.

e Neni-li v pracovni smlouvé sjednano pravidelné
pracovisté pro Ucely cestovnich nahrad, plati, ze
pravidelnym pracovistém je misto vykonu prace
sjednané v pracovni smlouvé.

e Je-li misto vykonu prace sjednano Sifeji nez jedna
obec, povazuje se za pravidelné pracovisté obec, ve
které nejCastéji zacinaji cesty zaméstnance za Ucelem
vykonu prace. Pravidelné pracovisté pro ucely cestovnich
nahrad nesmi byt sjednano Sireji nez jedna obec.
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Cestovni nahrady

Zameéstnanci nalezi vzdy aplné cestovni

nahrady vcéetné stravného a nelze se domluvit, Ze stravné
nebude poskytnuto. To plati i v pfipadé jednatele. Pokud
ma ve smlouvé zakotveno, ze mu nalezi cestovni nahrady,
nelze vyplacet jen ndhradu cestovnich vydajt za pouziti
soukromého automobilu, ale nevyplacet stravné.
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Cestovni nahrady

Tuzemské cestovni nahrady

VySe cestovnich nahrad jsou vyhlasovany na dany
kalendarni rok vyhlaskou Ministerstva financi CR (MF CR).
Za kazdy kalendafni den pracovni cesty je zaméstnavatel
povinen poskytnout zaméstnanci stravné.

VysSe stravného pro pracovniky v soukromém sektoru:
e 99 K¢, pokud pracovni cesta trva 5 az 12 hodin,

e 151 K¢, pokud pracovni cesta trva vice
nez 12 a méné nez 18 hodin,

e 237 K¢, pokud pracovni cesta trva vice nez 18 hodin.

Zakonodarce vychazi z toho, ze 237 K¢ staci zaméstnanci
na jidlo na cely den.

Jednd se o minimalni sazby, zamé&stnavatel mdze
poskytnout vyssi stravné, pro zaméstnavatele je vSe
danové, u zaméstnance je osvobozené do vyse
stravného v nestatni sfére, vyssi stravné podléhd
odvodlim dané ze zavislé &innosti a pojistného.

Pokud vyplacite stravenky a v ramci néjakého dne
zameéstnanec vyjede na pracovni cestu, kterd bude trvat
déle nez 5 hodin, zaméstnanci vznika narok na stravné,
a ne na stravenku.
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Cestovni nahrady

Stravné pro pracovniky ve statnim sektoru:
e 99-118 K¢, pokud pracovni cesta trva 5 az 12 hodin,

e 151-182 K¢, pokud pracovni cesta trva vice
nez 12 a méneé nez 18 hodin,

e 237-283 K¢, pokud pracovni cesta trva vice
nez 18 hodin.
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Zahranicni pracovni cestou se rozumi cesta konana mimo
uzemi Ceské republiky.

Rozhodujici doba Jpro vznik naroku na nahradu zahranicnich
cestovnich vydaju je doba prechodu statni hranice Ceské
republiky, nebo doba odletu z Ceské republiky a pfiletu do
Ceské republiky pfi letecké prepravé.

V pripadé cesty letadlem je to Cas néstupu do letadla. Kdyz

......

dalSich 12 hodin, cela tato doba se zapocita do sluzebni cesty.

Denni sazby zahrani¢niho stravného se pohybuji cca od 35
do 60 eur za den.

Sazby zahranicniho stravného dle jednotlivych zemi najdete
ve vyhlasce MF CR.

Pfehled vSech sazeb najdete napriklad zde:

Vyse zakladni sazby zahrani¢niho stravného se urcuje dle
navstivené zemé a podle délky pracovni cesty, podobné
jako u tuzemskych cestovnich nahrad.

Jestlize pracovni cesta trvala 18 hodin a ménég, cestovni
nahrady se krati dle délky pracovni cesty.

Zahranicni stravné nalezi ve vysi:

» zakladni sazba (pIné stravné), jestlize doba stravena
mimo Uzemi Ceské republiky byla delSi nez 18 hodin,

» 2/3 pIné sazby, jestlize doba stravena mimo Uzemi
Ceské republiky byla vice nez 12 a zaroveri méné
nez 18 hodin,

e 1/3 pIné sazby, jestlize doba stravena mimo uzemi
Ceské republiky byla 1 az 12 hodin.
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Priklad:

Vyslete zaméstnance na sluzebni cestu do Némecka. Jeho
pracovni cesta bude trvat 6 hodin. Zaméstnanci tedy nalezi
zahranicni stravné ve vysi 15 eur. Zakladni sazba stravného
je pro Némecko 45 eur a 1/3 z této Castky je 15 eur.

Jestlize pracovni cesta trvala méné nez 1 hodinu, pak
nevznika narok na zahrani¢ni stravné a doba cesty se
pri¢ita k dobé stravené na tuzemské pracovni cesté.

Zaméstnavatel mGze rozhodnout, Ze bude zaméstnanclim
vyplacet kapesné. Kapesné mize byt poskytnuto az ve vysi
40 % prislusné sazby zahrani¢niho stravného. Neni nutné
jej nijak prokazovat. Toto rozhodnuti musi zaméstnavatel
zanést napriklad do interni smérnice.

Priklad:

Vyslete zaméstnance na pracovni cestu do Italie. Jeho
sluzebni cesta bude trvat celé 4 dny. Zakladni sazba
zahranicniho stravného pro Italii je 50 eur. Zaméstnanci
bude nalezet stravné ve vysi 50 eur x 4, tedy 200 eur.
Pokud jste ve vnitfni smérnici stanovili kapesné v maximalni
vysi, tedy ve vysi 40 %, bude zaméstnanci nalezet jesté
dalSich 80 eur ve formé kapesného. Celkové mu tedy za
tyto 4 dny vznikne narok na 280 eur.

Zamé&stnavatel mize zamé&stnanci pfi vyslani na zahraniéni
pracovni cestu poskytnout zalohu v cizi méné.

Pro urceni korunové hodnoty zahrani¢niho stravného

a Castky zahraniCniho stravného v dohodnuté mene se
pouziji kurzy vyhlasené Ceskou narodni bankou

a platné v den vyplaceni zalohy.
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Cestovni nahrady

Céstku, o kterou byla poskytnuté zéloha pfi zahrani¢ni
pracovni cesté vyssi, nez Cini pravo zaméstnance, vraci
zaméstnanec zaméstnavateli ve méng, kterou mu
zameéstnavatel poskytl, nebo ve méné, na kterou zaméstnanec
tuto ménu v zahrani¢i sménil, anebo v ¢eské méné.

Pro propocet mén pfi poskytovani cestovnich nahrad, na
které nebyla poskytnuta zaloha, se pouziji kurzy
vyhlasené Ceskou narodni bankou platné v den zacatku
zahranicni pracovni cesty.
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PFi vyplaceni stravného mdze dojit k jeho kraceni, pokud
bylo zaméstnanci na sluzebni cesté poskytnuto bezplatné
jidlo, které ma formu snidané, obéda nebo vecere a na
které zaméstnanec sam neprispiva.

Zameéstnanci bude za kazdé bezplatné jidlo prisluset stravné
snizené az o hodnotu:

e 70 % pri cesté o délce 5 az 12 hodin,

e 35 % pri cesté o délce 12 az 18 hodin,

e 25 % pri cesté o délce vice nez 18 hodin.
Stravné zaméstnanci vlibec nepfislusi, byla-li zamé&stnanci
poskytnuta:

e 2 bezplatna jidla pfi cesté trvajici 5 az 12 hodin,

e 3 bezplatna jidla pfi cesté trvajici vice nez 12 hodin,
nejdéle vsak 18 hodin.
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PFiklad:

Zaméstnanec vyjel na pracovni cestu rano ve 4:15 hodin
a vratil se ve 22:30 hodin.

Jeho pracovni cesta tedy trvala 18 hodin a 15 minut.

Ma tedy narok na stravné v plné vysi, coz je 237 KC.

Pokud zaméstnanec obdrzel obéd, pak mu bude stravné
kraceno o 25 %, tj. 0 59,20 K¢ Zaméstnanci bude

tedy vyplaceno 178 K¢ (237 — 59,20 = 177,80 K¢,
zaokrouhlené 178 Kc).

Pokud zaméstnanec dostal obéd i veceri, pak se mu
stravné bude kratit 0 50 % (2 x 25 %), tj. 0 118,50 KC.
Zaméstnanci bude vyplaceno 119 K¢

(237 — 118,50 = 118,50, zaokrouhlené 119 KC¢).

Stravné versus repre

Castou situaci je, ze zaméstnanec je vyslan na pracovni
cestu, kde se ma setkat s obchodnim partnerem.

Pri té prilezitosti pozve obchodniho partnera na obéd.
Tento obéd se pocitd do bezplatného jidla poskytnutého
zameéstnanci, proto se mu bude o toto jidlo kratit stravné.
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Aktudlné se mize stat, Ze jste v zahrani¢i na sluzebni cesté
v 7 ag s V4 o 7

a vysel vam pozitivni test, a v dusledku toho vam byla

narizena karanténa. Co ted's tim?

Obecné plati, Ze béhem pracovni cesty mate narok na
poskytnuti cestovnich nahrad vzniklych v souvislosti
s vykonem prace.

Je-li vdm béhem zahranic¢ni pracovni cesty nafizena
karanténa, neni to dvod k preruseni nebo ukon&eni
pracovni cesty zaméstnavatelem. Povinnosti zaméstnance
vSak je bezodkladné informovat o zméné situace svého
zaméstnavatele. Zamé&stnavatel diky tomu muze zafidit
potiebné kroky, napriklad zruseni zpatecni letenky.

B&hem karantény nem(ze zaméstnavatel prerusit nebo
ukonéit pracovni cestu zamé&stnance ani nem{ze prestat
poskytovat zameéstnanci cestovni nahrady. Musi napfriklad
dal za zaméstnance platit ubytovani. Za celou dobu
pracovni cesty, tedy i béhem narizené karantény, ma
zameéstnanec narok na stravné.
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Jako misto nastupu a ukonceni pracovni cesty je Casto
uréovano nadrazi, zastavka autobusu nebo vilaku, pfipadné
letisté, a jako zacCatek pracovni cesty je pak povazovan
odjezd autobusu, vlaku Ci odlet letadla a jako konec pracovni
cesty prijezd (prilet) zvoleného dopravniho prostredku.

V praxi, predev&im pro od$kodfovani pracovnich Urazd,
se ale ujal Sirsi vyklad, tj. Ze pracovni cesta nezacina az
odjezdem vlaku nebo autobusu podle jizdniho fadu, ale jiz
vstupem na vilakové ¢i autobusové nadrazi.

Dojde-li tedy k Grazu zaméstnance v nadrazni nebo
autobusové hale ¢i na nastupisti autobusu, tzn. jesté
pred vstupem do vlaku nebo autobusu, kterého zaméstnanec
pouzije pfi pracovni cesté, plijde o pracovni Graz.

ProC se tim zabyvat?

M{zete naptiklad zamé&stnance vyslat na ¢asové deldi
sluzebni cestu vilakem. On si bude chtit zajistit misto,

a tak se dostavi na nadrazi o pll hodiny dfive. Jako
zacCatek pracovni cesty by se mu pocital az okamzik
odjezdu vlaku, ktery se ale mdZe opozdit. Stejné tak

se mQze stat, Ze pti cesté zpét bude mit vliak hodinové
zpozdéni, ale pracovni cesta by zaméstnanci méla skoncit
v dobé pfrijezdu podle jizdniho fadu, kdy zaméstnanec
jesté jede ve zpozdéném vlaku.
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Co kdyz vySlete zaméstnance na zajimavé misto a on si
bude chtit pobyt v dané zemi prodlouzit v rdmci dovolené?
Zakonodarci s takovou moznosti pocitaji. Podle zakona Ize
sluzebni cestu kombinovat s dovolenou.

K prerudeni pracovni cesty ze strany zaméstnance mize
dojit napriklad:

e pred vykonem prace,
e po vykonu prace,

e kombinaci obojiho.

DUvodem k prerudeni pracovni cesty neni:
e Cekani na dopravni prostredek,
e odpocdinek,
e doba bezpecnostni prestavky fridice,
e Cas straveny na pracovni cesté v nepracovni den,

e prerudeni vykonu prace na pracovni cesté z ddvodu
. Ve v .71 0
komplikaci, napr. nedostatku materialu apod.

Zaméstnanci nalezi cestovni nahrady v plné vysi po

celou dobu trvani pracovni cesty az do jejiho Fadného
ukonéeni. Zaméstnavatel véak midZe v nékterych ptipadech
naridit predcasné ukonceni cesty.

O narocich na cestovni nahrady pfi preruseni pracovni cesty
O v 4 v v
se muzete vice dozvedet v

18 2022 © www.uol.cz


https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2006-262#cast7
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2006-262#cast7

Cestovni nahrady

Ze zakona vyplyva, Zze zaméstnavatel ma povinnost uhradit
zameéstnanci pri predem dohodnutém preruseni pracovni
cesty z diivodu na strané zaméstnance nahradu jizdnich
vydajl (tam i zpét) pouze do vyse, kterd by mu ndlezela

v pripadé, ze by k preruseni pracovni cesty nedoslo.

Priklad:

Vyslete zaméstnance na veletrh do Dubaje. On uz si dlouho
pral Spojené arabské emiraty navstivit, a tak by toho rad
vyuzil k nasledné dovolené. Po dobu, kdy bude na sluzebni
cesté (bude vykonavat vami zadané pracovni tkoly na
veletrhu) ma narok na zahranicni stravné. Pokud se rozhodne
tam zdstat o néco déle a stravit néjaky ¢as dovolenou, konci
mu narok na stravné s ukoncenim praci na veletrhu.

V rédmci cestovnich nahrad mu budou hrazeny cestovni
vydaje, tedy letenka tam i zpét. Pokud vsak bude na misto
dovolené prejizdét Ci prelétat, toto jiz nebude nakladem
sluzebni cesty.

KdyZz by tyto vydaje Ci ubytovani na dovolené hradil

z firemni karty, pak by se to muselo zauctovat jako socialni
naklad, napriklad jako prispévek na dovolenou.

Zaméstnavatel mize ro¢né ptispét na rekreaci pracovnika
a jeho rodiny az do vySe 20 000 K¢. Tento prispévek je
osvobozen od dané z pfijmU a také se nezapocitava do
odvodU na socidlni a zdravotni pojisténi.

i

Vice o benefitech pro zaméstnance najdete v nasem
e-booku: Zameéstnanecke benefity.
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Cestovni nahrady

Soubéh tuzemského a zahranicniho
stravného

Narok na zahrani¢ni stravné vznika pouze v pripadé, ze
pracovni cesta mimo Ceskou republiku:

e bude trvat alespon 1 hodinu, nebo

e déle nez 5 hodin, pokud zaméstnanci vznikne
soucasné narok na tuzemské i zahrani¢ni stravné.

Pokud pojedete na pracovni cestu do Némecka, cesta na
hranice se vam bude pocitat jako tuzemska sluzebni cesta
a az prejezdem hranic vznika zahranicni cesta.

U zahranicnich sluzebnich cest je velmi diilezité uvést,
v jakém okamziku jste piekrodili hranice.
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PFi uplatiovani cestovnich nahrad vychazime z toho, jaky
automobil byl pro sluzebni cestu pouzit.

1. Firemni vozidlo

Jestlize zaméstnanci date k dispozici na sluzebni cestu
firemni automobil, nema narok na zadné nahrady za pouziti
vozidla. Pokud vsSak bude hradit pohonné hmoty ze svych
zdroju, pak ma narok na proplaceni téchto vydajd.

2. Soukromeé vozidlo

Pokud zaméstnance pozadate, aby jel na sluzebni
cestu vlastnim autem, vznika mu dle

, harok nejen na proplaceni
spotfebované pohonné hmoty, ale i na zakladni ndhradu
stanovenou sazbou za 1 km jizdy (tj. prispévek na
amortizaci vozu).

Amortizace je nakladem firmy. Pro zaméstnance je to

osvobozeny pfijem. Zaméstnanec dostava penize za to, ze
o] Vo v

tento vuz vyuzil pro zamestnavatele.

V pripadé, ze zaméstnanec pojede na pracovni cestu
automobilem, miZe pozadovat proplaceni pohonnych
hmot v cenach, za které je skutecné zakoupil, pokud

k vyuctovani sluzebni cesty predlozi doklad o nakupu.
Z dokladu musi byt zfrejmé, Zze nakup PHM ma casovou
souvislost s pracovni cestou, tedy ze nakup probéhl

v primérené dobé pred pracovni cestou nebo béhem ni.
Pokud zaméstnanec tankoval béhem sluZebni cesty
vicekrat, predlozi vice nakupnich dokladG. Cena pro ucely
vyplaceni cestovni ndhrady se pak vypocita aritmetickym
primérem z doloZenych dokladd.
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Dalsi moznosti je vypocitat cestovni nahrady za
uskutec¢nénou pracovni cestu bez dokladani dokladi za
natankované pohonné hmoty. V takovém pripadé se pro
vypocet pouzije primérna cena prislusné pohonné
hmoty stanovena vyhlaskou.

Ministerstvo prace a socialnich véci (MPSV) stanovuje vzdy
k 1. lednu vyhlagkou primé&rné ceny pohonnych hmot na
dany kalendarni rok. Pokud se vsak stane, ze béhem roku
dojde k nardstu ¢&i snizeni ceny PHM alespori 0 20 %, muze
MPSV vydat aktualizaci vyhlasky v mimoradném terminu.
Tak se stalo v Fijnu 2021.

Tabulka vyvoje priimérné ceny pohonnych hmot
stanovené vyhlaskou MPSV

02 | SN a0z | mrigenos

95 gft';ﬂ: 27,80 K&/I 33,80 K& | 37,10 K&/ | 44,50 K&/I

o8 glft';zrig 31,50 K&I | 31,50 K&/I | 40,50 K&I | 40,50 K&/I

Motorova 4 27,20 K& | 36,10 K&/I | 47,10 K&/I
nafta

Elektfina| 5 K&kWh 5 K&/kWh | 4,10 K&/KWh | 6 KE/KWh
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Vyhlaska MPSV urcuje také sazbu nahrady za pouzivani
automobilu. Jedna se o takzvany prispévek na amortizaci vozu.
Sazba zakladni nahrady pro rok 2022 za 1 km jizdy dini:

e 1,30 K¢ u jednostopych vozidel a trikolek,
e 4,70 Ké& u osobnich automobild,

e 9,40 Ké& u nakladnich automobilQ, autobus(
nebo traktord.

PFi pouziti pfivésu se sazba zakladni nahrady za 1 km
zvysuje nejméné o 15 %.

Vypocet cestovni nahrady
e Na zdkladé skute¢né dolozenych vydaji za PHM:

pocet ujetych km x prdmérnd spotieby dle
technického prikazu pouzitého vozidla x doloZend
cena PHM

e Na zakladé primérné ceny PHM stanovené vyhlaskou
pro dany rok:

pocet ujetych km x prdmérnd spotieby dle
technického prikazu pouzitého vozidla x primérna
cena PHM dle vyhlasky
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Priklady vypoctu cestovnich nahrad

Priklad 1:

Zaméstnanec vyuzije pro sluzebni cestu, ktera bude dlouha
300 km, své vlastni auto. Primérna spotrfeba jeho vozu dle
velkého technického prikazu &ini 7 | na 100 km. Za benzin
95 zaplatil 38,50 K¢ za litr. Za tuto sluzebni cestu mu nalezi
tyto cestovni nahrady:

e za opotrebeni automobilu dostane
300 x 4,70 = 1 410 K¢

e nahrada za pohonné hmoty
300 x 0,07 (7/100) x 38,50 = 808,50 K¢

Celkem ma tedy zaméstnanec za tuto cestu narok na
2 219 KC (1 410 + 808,50 = 2 218,50 K¢ a tuto castku
zaokrouhlime na celé koruny nahoru)

Priklad 2:

Zaméstnanec pouZije ke sluZebni cesté svij elektromobil.
Primérna spotreba &ini 15 kWh/100 km. Jeho pracovni
cesta byla dlouha 220 km. Za tuto uskutecnénou sluzebni
cestu mu nalezi tyto cestovni nahrady:

e za opotrebeni automobilu dostane
220 x 4,70 KC = 1034 K¢

e ndhrada za pohonné hmoty vypoétena pomoci primérné
ceny dané vyhlaskou 15 x 6 x 2,2 = 198 K¢

Celkem ma tedy zaméstnanec za tuto cestu narok na 1 232 KC.

24 2022 © www.uol.cz



Cestovni nahrady

Silniéni dan

Nezapomente na povinnost platit silni¢ni dan.

K placeni se musite registrovat a poté podavat pfriznani
k silniéni dani. Poplatnikem je ve vé&tsiné pfipadd ten,
kdo je zapsan v technickém prikazu.

Povinnost registrovat se k placeni silni¢ni dané vznika,

jakmile je viz pouzit k podnikatelské ¢innosti. Daf

je splatna v pravidelnych c¢tvrtletnich zalohach

na ucet finan¢niho Gradu, a to vzdy 15. den v mésici

dubnu, €ervenci, Fijnu a prosinci. Zalohu Ize uhradit
i na cely rok dopredu. Vypocet zalohy na silni¢ni dan se
odviji od objemu motoru v cm3. U nakladnich vozidel
je pak rozhodujici pocet naprav a soucet nejvétsich
povolenych hmotnosti napravy.

Silni¢ni dan se plati jen jednou. Pokud zaméstnanec
podnika a plati silni¢ni dan za automobil, ktery
zaroven pouzije pro sluzebni cestu, na kterou je

vyslan zaméstnavatelem, mél by to sdélit svému
zaméstnavateli. MUZe se tak predejit tomu, Ze by dar
byla zaplacena dvakrat.

i
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V pripadé, ze vas zameéstnanec pouzije své soukromé
vozidlo, ze kterého mu nevznikla povinnost platit silni¢ni
dan (tj. zaméstnanec ho neuziva k podnikani), musite
zaplatit za toto vozidlo silni¢ni dan.

MGzZete to udélat dvéma zpusoby

e Jestlize zaméstnanec vyuzije soukromé vozidlo jen
par dni v mésici & roce, mlzete zaplatit silni¢ni dan
jen za tyto dny v Castce 25 K¢ za kazdy den, kdy
bylo pouzito pro pracovni cestu.

e Jestlize zaméstnanec vyuziva tento automobil témér
denné, je lepsi zaplatit pausalni silni¢ni dan.

Pro vyuziti soukromych vozidel pro sluzebni cesty

a uplatnéni cestovnich nahrad plati stejna pravidla jako

u stravného. Mize toho vyuZit nejen zaméstnanec na hlavni
pracovni poméer, ale i nékdo na dohodu, jednatel, OSVC (i
spolupracujici osoba OSVC.

Z toho vyplyva, ze pokud jako OSVC neméte vozidlo
v obchodnim majetku, sami sob& mlzete U¢tovat amortizaci
i pohonné hmoty.
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Vzor vyuctovani cestovného

Co by nemélo chybét v podkladech pro vyuctovani cestovného.

Jméno ucastnika:

Misto konani:

J&el pracovni cesty:

Datum (od-do):

Druh dopravniho
prostiedku:

Presny cas: odjezdu/
pFrijezdu, pop¥F. prilet/
odlet, doba prekroceni
hranic CR

Pocet km a VTP (v pripadé
pouziti soukromého vozidla)

Souvisejici doklady
(uc¢tenky za obcerstveni,
jizdenky, ubytovani, PHM,
vstupenky na veletrhy apod.)
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Cestovni nahrady u OSVC

Cestovni nahrady jsou obdobné jako u zaméstnancq.
OSVC mize uplatnit cestovni ndhrady pouze z cest
mimo své pravidelné pracovisté a cesta musi souviset
s predmétem jeho podnikani.

0SVC si mlze zahrnout do svych vydaju ¢astky odpovidajici
cestovnim ndhraddm jako u zaméstnancd.

Pro stanoveni vySe téchto nahrad se vyuzije zakonik prace.
Zakon o danich z pFijmU se pFi stanoveni limitl dafiové
uznatelnosti odkazuje na zakonik prace.

Zasady pfri pouziti automobilu pro pracovni cestu

e Amortizaci za auto plus nahradu za pohonné hmoty
podle poctu ujetych kilometri mdzete pouzit, kdyz
vlastni auto nezahrnete do majetku pro podnikani.

e Nahradu za pohonné hmoty pouzijete, ale jiz ne
nahradu za auto (amortizaci), pokud jde o automobil
bezplatné vypljéeny, automobil vyfazeny z majetku
¢i automobil, ktery mate na leasing.

i

Vice o pouzivani automobilu v podnikdni se mlzete
dozvédét v nasem e-booku Auto v podnikani.
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Pausalizace cestovnich nahrad

Pausalizace, tedy zjednoduseni cestovnich nahrad, je
mozna dle ustanoveni v § 182 zakona ¢. 262/2006 Sh.,
zakoniku prace.

Pausal Ize vyuzit pro opakované pracovni cesty, i vicekrat
denné, napf. pro cesty do banky, na postu, do prodejen
apod. Je potfeba vzit v ivahu, zda jde o priblizné stejné
podminky a stejny dopravni prostiedek.

Pausal musi odpovidat realité, a tak jej Ize stanovit na
zakladé skutecnych cestovnich nahrad za urcité obdobi.
Toto nelze obejit.

Na zadost zaméstnance musi zaméstnavatel poskytnout
podklady pro stanoveni pausalu.

2022 © www.uol.cz
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Cestovni nahrady

Legislativa
e Zakonik prace
e Zakon o danich z pfijmU § 24 odst.2 pism. k)

e Vyhlaska Ministerstva financi stanovuje vysi
zahranic¢niho stravného

e Vyhlaska Ministerstva prace a socidlnich véci
stanovuje vzdy k 1. lednu prdmé&rné ceny
pohonnych hmot na dany kalendarni rok,
sazby zakladni nahrady za pouzivani silni¢nich
motorovych vozidel (amortiza¢ni nahrady)

a stravné pri tuzemskych pracovnich cestach
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Zda se vam, zZe je toho hodné, co musite sledovat a na

co si dat pozor? Nemusite si s tim uz dale lamat hlavu.

Nechte to na ndas. Radi sledujeme vsSechny novinky.
S chuti se o vase Ucetnictvi postarame.

/21

www.uol.cz
+420 910 190 008

info@uol.cz

P. S.: E-book jsme napsali, aby pomahal.
Zdarma.
Sdilejte ho se vSemi, komu by se mohl hodit.
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